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Zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego LWSM ,,Morena"

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0s6b i mienia (Dz. U. Nr 114, poz. 740).
Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 101, poz.926 z 2002 r.
Z poz. zmianami).

Statut Lokatorsko-Wtasnosciowej Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Morena".

DEFINICIE:

o

(@)

(@)

(]

System monitoringu wizyjnego (CCTV) - system przekazywania obrazu w zamknietym
systemie odbiorczym, stuzagcy do nadzoru oraz zwiekszenia bezpieczenstwa pomieszczen lub
obszaréow zewnetrznych, w obrebie ktérych zostaty zainstalowane kamery, sktadajacy sie z
punktéw kamerowych, urzadzen rejestrujgcych obraz oraz urzadzen do przesytu i sterowania i
obserwaciji.

Wiasciciel systemu monitoringu wizyjnego - Lokatorsko-Wiasnosciowa Spétdzielnia
Mieszkaniowa ,Morena", posiadajgca instalacje systemu CCTV na terenie, ktdrego jest
wiascicielem (obszar dzielnicy Piecki-Migowo) lub gdzie jest on do tego uprawniona (przestrzen
dzielnicy).

Uzytkownik systemu monitoringu wizyjnego - podmiot, np. agencja ochrony, ktéry na
podstawie umowy z wihascicielem lub przystugujgcego mu prawa (np. Policja) prowadzi obserwacje
i moze mie¢ dostep do zarchiwizowanych zapisow obrazu Systemu CCTV, bedacego w posiadaniu
wiasciciela i udostepnianego uzytkownikowi, w celu realizacji ustug ochrony osob i mienia lub
zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku na obszarze dzielnicy.

Centrum Nadzoru - miejsce w ktdrym zlokalizowany jest serwer-rejestrator i moze by¢
prowadzona obserwacja obrazéw z kamer na ekranach wielkogabarytowych przez wyznaczonych
do tego operatoréw.

Operator / personel systemu CCTV - osoba wyznaczona przez uprawniony podmiot do
prowadzenia obserwacji i wykonujgca czynnosci, ktore zapewniajg prawidtowe dziatanie CCTV

oraz posiadajgca dostep do zapiséw archiwalnych zapisanych obrazow.
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Zasady funkcjonowania CCTV w LWSM ,Morena", okreslajg sposdb instalacji kamer systemu na
terenie zasobdw Spotdzielni, reguty rejestracji i zapisu informacji, sposob ich zabezpieczenia oraz
mozliwosci udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

§2

1. Podstawowym celem CCTV, zainstalowanego w zasobach LWSM ,Morena" jest dziatanie
prewencyjne, zmierzajgce do zwiekszenie bezpieczenstwa cztonkéw Spdtdzielni, ich rodzin i innych
0sob przebywajgcych na terenie LWSM ,Morena" i ich mienia, a takze ochrone zasobdéw spoétdzielni
przed aktami wandalizmu poprzez objecie kontrolg powierzchni wspdlnych oraz przestrzeni
publicznej.

2. Obserwacja poprzez system CCTV prowadzona jest z poszanowaniem godnosci cztowieka; nie jest
wykonywana w sposob dyskryminujgcy obserwowane osoby ze wzgledu na pte¢, kolor skory,
poglady religijne, polityczne itd.

3. Wiasciciel CCTV dotozyt i doktadat bedzie wszelkich staran, aby CCTV w jak najmniejszym stopniu
ingerowat w prywatnos¢ obserwowanych osob.

4. System CCTV dziata w zgodzie z obowigzujgcymi w Polsce przepisami prawa.

5. Wiasciciel CCTV jest zobowigzany do umieszczania w widocznych miejscach znakdw informujgcych

0 prowadzeniu monitoringu video.
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1. Wiasciciel jest zobowigzany do zgtoszenia systemu monitoringu wizyjnego do uprawnionego
organu rejestracyjno-kontrolnego, o ile taki obowigzek zostanie wprowadzony przez regulacje
prawne.
2. LWSM ,Morena" przyjeta okreslone standardy wykorzystania systemu, w szczegolnosci:
a) obowigzkowe informowanie o prowadzeniu obserwacji i rejestracji obrazu oraz o tym kto
prowadzi obserwacje i rejestracje obrazu,
b) prowadzenie obserwacji i rejestracji obrazu w sposob etyczny i proporcjonalny do przyjetych
celow,
c) nierejestrowanie dzwieku (fonii),
d) zabezpieczenie nagran; dostep do materiatu nagraniowego majg wytacznie osoby uprawnione i
przeszkolone.
3. Wiasciciel systemu CCTV ponosi odpowiedzialno$¢ za naruszenie standardow i obowigzkéw,

wynikajgcych z uzytkowania tego systemu.
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Zasoby uzytkowe i mienie LWSM ,Morena", ktére mogg by¢ objeta CCTV to:

a) czesci wspolne budynkéw mieszkalnych i uzytkowych,

b) tereny wokot budynkdéw (min. ciggi piesze, tereny zielone, parkingi, place zabaw dla dzieci),

c) drogi wewnetrzne, dojazdowe oraz drogi miejskie sgsiadujgce z zasobami LWSM ,Morena".
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. Dostep do zapisdow archiwalnych video majg wytgcznie uprawnione osoby, ktére zostaty

przeszkolone i zapoznaty sie z zasadami ochrony nagran oraz uzyskaty zgode cztonka Zarzadu

Spotdzielni.

. Zapis archiwalny, ktory nie zawiera zdarzenia, jest niszczony przez nadpisanie po 30 dniach.

Nadpisanie jest wystarczajgcym sposobem niszczenia nagran.

. Zapis archiwalny, ktéry zawiera zdarzenia:

a) oryginalne nagranie - jest niszczone przez nadpisanie, analogicznie do nagran, ktore nie
zawierajg naruszenia lub ztamania prawa,

b) kopie beda przekazywane uprawnionym organom na zasadach dot. materiatu dowodowego.

. Wiasciciel CCTV jest zobowigzany do wykonania kopii nagrania, ktdre zawiera zdarzenie, w celu

przekazania go uprawnionym organom:

a) gdy jest strong w zdarzeniu,

b) na wniosek osoby pokrzywdzonej,

c) na wniosek organu uprawnionego.

Wiasciciel systemu CCTV przekazuje fragment nagrania zawierajgcy naruszenie prawa oraz

zachowania okreslajgce dziatania sprawcow przedstawicielowi organu uprawnionego na

podstawie protokotu przekazania, ktdrym okresla, kto pobiera materiat, czego on dotyczy oraz

wskazuje doktadny czas (poczatek i koniec) skopiowanego fragmentu.

. Materiaty z nagrain dokonywanych poprzez system monitoringu nie stanowig informacji publicznej i

nie podlegajg udostepnianiu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej, tym

samym nie mogg by¢ udostepniane mieszkancom oraz innym osobom fizycznym.

. W przypadku zdarzen zagrazajgcych bezpieczenstwu oséb i szkéd na mieniu LWSM ,Morena" oraz

0sob trzecich, poszkodowani sktadajg zgtoszenie do Komisariatu Policji wtasciwego dla siedziby

Spotdzielni.

. Kopie zdarzen sg przechowywane w miejscu, do ktérego majg dostep wytgcznie osoby do tego

upowaznione, a nastepnie przekazywane uprawnionym organom. Plik z zapisem zdarzenia

zabezpiecza sie, przechowujac go w pamieci zewnetrznej w sejfie serwerowni, nadajgc mu nazwe

oraz opisujac go datg zdarzenia.

. Obraz z kamer nie jest fgczony z informacjami z innych zrédet (poza systemami, gdzie zgtoszono
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lub uzyskano zgode na takie przetwarzanie).
10. Dostep do nagran jest kontrolowany poprzez nastepujgce dziatania:

a) Fizyczng kontrole - rejestrator jest umieszczony w pomieszczeniu o kontrolowanym dostepie,
w ktdrym majg prawo przebywac wytgcznie osoby upowaznione. Operacje na nagraniach
odbywajg sie w w/w pomieszczeniu lub zdalnie - za posrednictwem sieci komputerowej,
wytacznie przez zabezpieczone oprogramowanie (wg lit. C).

b) Wskazanie listy osdb upowaznionych i przyjecie przez nich stosownych zobowigzan. Operacje
na nagraniach mogg wykonywaé wylgcznie osoby upowaznione i przeszkolone z zakresu
obstugi materiatu nagraniowego. Sg one zobowigzane do udostepniania nagran wytgcznie
uprawnionym organom i nieprzekazywania nagran oraz informacji o zarejestrowanych
zdarzeniach osobom trzecim.

c) Kontrole dostepu na poziomie oprogramowania - jezeli zaistnieje techniczna mozliwos¢.
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1. Obserwacja prowadzona jest 24 godziny na dobe, przez 7 dni w tygodniu.
2. Obserwacja prowadzona jest zgodnie z celami okreSlonymi przez wiasciciela dla poszczegdinych
obszaréw objetych CCTV.
3. Obserwacja prowadzona jest w oparciu 0 nastepujgce zasady:

a) obowigzuje zakaz prowadzenia obserwacji bez uzasadnionego celu,

b) obowigzuje zakaz prowadzenia obserwacji danej osoby przez zbyt dtugi czas - jezeli nie ma
sygnatéw, ktére wskazywatyby na tamanie prawa lub wykraczanie poza ustalone dla danego
miejsca procedury i standardy, nalezy przerwac obserwacje tej osoby,

c) operator, realizujgcy obserwacje jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy informacji
uzyskanych poprzez CCTV.

4. Do prowadzenia obserwacji uprawnieni sg:

a) wiasciciel systemu monitoringu wizyjnego, pracownicy wiasciciela systemu, ktérzy zostali przez
niego wskazani,

b) pracownicy agencji ochrony, ktdrzy Swiadczg ustugi ochrony osdb i mienia na rzecz wiasciciela
systemu CCTV,

c) Komisariat VIII Policji w Gdansku.

5. Osoby, ktore zostajg wskazane przez wiasciciela lub uzytkownika systemu do prowadzenia
obserwacji i do dostepu do nagran, zobowigzuja sie do:

a) prowadzenia obserwacji w sposdb etyczny i proporcjonalny, z poszanowaniem praw o0sob
obserwowanych,

b) zapewnienie bezpieczenstwa nagran, w tym nierozpowszechniania nagran i udostepniania ich

wytgcznie uprawnionym organom,
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c) zachowania w tajemnicy informacji zebranych podczas prowadzenia obserwacji i przegladania

nagran z systemu CCTV.

§7
. Informacja o prowadzeniu nadzoru poprzez CCTV nastepuje poprzez czytelne i widoczne znaki
graficzne informujace o prowadzeniu nadzoru poprzez CCTV zawierajgce:

a) znak graficzny przedstawiajacy kamere CCTV,

b) nazwe zarzgdzajgcego/wiasciciela systemu CCTV.

. Znaki graficzne umieszczone mogg by¢ na stupach kamerowych, na ktérych jest zainstalowana

kamera, na Scianach budynkéw oraz w obszarze monitorowanym na innych stupach np. latarniach.
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. LWSM ,Morena" informuje, ze w celu ochrony danych osobowych:

a) nie taczy obrazu z innymi danymi (nie stosuje oprogramowania do przetwarzania danych),

b) nagrania sg kasowane po 30 dniach, przez nadpisanie,

c) dostep do rejestratoréw i kopii nagran jest kontrolowany,

d) wskazana jest osoba odpowiedzialna za ochrone nagran.

. Osoba, ktora uzna, iz jej wizerunek zostat w wyniku nagran monitoringu wykorzystany w

nieuprawniony sposéb, ma mozliwos¢ skorzystania z przystugujacej jej srodkéw prawnych.
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. Raz na trzy lata przeprowadzany jest obowigzkowy audyt wewnetrzny, weryfikujacy ocene
legalnosci i proporcjonalnosci funkcjonowania CCTV

. Podstawowy zakres audytu systemu monitoringu wizyjnego obejmuje:

a) ocene zgodnosci dziatania z regulacjami dotyczacymi systemow monitoringu wizyjnego,

b) ocene realizacji zatozonych celéw dla kazdego obszaru indywidualnie,

c) ocene skutecznosci systemu,

d) ocene ochrony praw 0s6b obserwowanych,

e) ocene bezpieczenstwa nagran.

8§10

. Zarzad Spétdzielni zobowigzany jest do informowania raz na pét roku Rady Nadzorczej o ilosci
zapisdw przekazanych uprawnionym organom.

. Zasady funkcjonowania CCTV dostepne sg na stronie internetowej LWSM ,,Morena" oraz do wgladu
w siedzibie Spotdzielni.
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Zasady funkcjonowania CCTV wchodzg w zycie z dniem podjecia.



